Grafisk
nERE]



Innehall

Varfor en grafisk manual?
Logotyp och vapen
Placering och frizon
Farger

Sprak

Typografi
Samarrangemang
Sarprofilering

Webb

Mallar

Producerad av Informationsenheten 2011.
Reviderad av Informationsenheten 2021.



Vartor en
orafisk manual?

Den grafiska manualen ska styra var gemensamma profil.
Anvand den alltid i ditt kommunikationsarbete. Kommunika-
tionsenheten pa Ljusdals kommun har det dvergripande
ansvaret for tillampningen av den grafiska manualen och
produktionen av kommunikationsmaterial. Kontakta oss om du
har nagra fragor. Ljusdals kommun kommunicerar med sin
omvarld pa manga olika satt. Det finns tre skal till att samla
kommunikation i en grafisk manual.

identifikation

For att alla ska uppfatta att det ar Ljusdals
kommun som star bakom ett meddelande
maste vi upptrdada pa ett konsekvent satt.

trovardighet

Ett genomtankt grafiskt utseende ger ett
professionellt intryck och forstarker vara
budskap pa ett positivt satt. Det ar darfor
viktigt att alla som kommunicerar utnyttjar
samma visuella grund, sa att vi uppfattas
som seri6sa och trovardiga.

innehall

Alla som arbetar inom Ljusdals kommun
kommunicerar pa olika satt bade externt
eller internt. Genom att anvanda de riktlin-
jer som anges i den grafiska manualen ges
medarbetaren tid att koncentrera sig pa
innehallet i det budskap som ska férmed-
las. Det innebar ocksa att vi sparar resur-
ser varje gang en trycksak eller dylikt ska
produceras.



Logotyp & vapen

Farg

LJUSDALS g KOMMUN

Svartvit

LJUSDALS KOMMUN

Svartvit omvand med mork bakgrund

LJUSDALS KOMMUN

Var logotyp

Kommunens logotyp bestar av tva delar,
vapenskolden med halsingebocken och
texten Ljusdal kommun. Kommunvapnet
och namnet utgor en helhet — var logotyp.
De inbordes proportionerna mellan symbol
och text far inte andras. Logotypen ar kom-
munens framsta kdannetecken och ska alltid
finnas med pa de trycksaker som produce-
ras i kommunal verksamhet.

Vart vapen

Kommunvapnet bestar av en vapenskold
med halsingebocken pa. Kommunvapnet
far under inga omstandigheter forvanskas.
Det nuvarande kommunvapnet antogs i
kommunfullmaktige 30 juni ar 1972,
enligt féljande forslag fran statens heral-
diska namnd:

| svart falt ett avslitet bockhuvud av guld
med horn, tunga och tander roéda.



Placering och frizon

Minsta storlek for logotypen

LJUSDALS a KOMMUN ar 35mm pa bredden.
PUSDALSEKOMMU#

| 35 mm |

PANTONE PANTONE PANTONE
Process Yellow 1795 Black

Fyrfarg CMYK Fyrfarg CMYK Fyrfarg CMYK
100 gul 100 gul, 100 magenta 100 svart

Frizon runt logotypen

Frizon ar det utrymme kring logotypen som ska vara fritt fran dvriga objekt som logotyper,
bilder, text och illustrationer. Utrymmet ar till for att forsdkra en tydlig exponering av
logotypen utan stérningar fran andra grafiska element eller text.

Logotypen kan aterges i valfri storlek. De inbordes proportionerna mellan symbol och text
far inte andras. For lasbarhetens skull ar minsta rekommenderade storlek 35mm textbredd.



Farger

De farger som anvands i kommunikationssammanhang ska véljas utifran denna palette.
Fargerna far anvandas fritt, men fokus pa tillganglighet och lasbarhet maste alltid tas i
betraktande vid layout. Fargerna ar godkanda att anvanda i olika skuggningar och
uppljusningar. Anvand detta verktyg for att fa fram exakt ratt nyanser:

www.colorhexa.com

(alternativen som far anvandas ar under rubriken shades and tints da du fyllt i fargkoden)

CMYK 73,30,0,0
RGB 57,150, 219
Pantone 2925 C
HEX #3996db

CMYK 10, 44, 97,1
RGB 226, 152, 20
Pantone 7564 C
HEX #e29814

Pantone 7683 C Pantone 368 C

CMYK 60, 51, 46, 39

Pantone Cool Gray 5C Pantone 425C

CMYK  74,19,100,5
RGB 74,145, 11
Pantone 362 C

HEX #4a910b

CMYK 9,7,6,0
RGB 235, 235, 237
Pantone 663 C

HEX #ebebed



Sprak & Bilder

Sprak

Spraket i Ljusdals kommuns kommunika-
tion ska vara sa enkelt som mojligt for att
sa manga som mojligt ska kunna ta till sig
informationen. Undvik till exempel fack-
termer, forkortningar och langa meningar.
Texterna bor vara korta.

Bild

Rétt bild kan starka vart budskap och de
bilder som anvands i Ljusdals kommuns
trycksaker och pa sociala medier och webb
ska strava efter att uttrycka 6ppenhet och
mangfald. Bilderna ska aterspegla olika
aldrar, kén, miljéer och kulturer d.v.s.
representera hela kommunen.

Rattigheter

Kom ihdg att noga kontrollera rattigheterna
for de bilder som anvands (vem dger bilden
om du inte sjalv tagit den) sa att inte eko-
nomiska krav kan riktas mot kommunen i
efterhand (Upphovsrattslagen). Kontrollera
dessutom att personerna pa bilderna har
gett sitt tillstand att medverka (Personupp-
giftslagen samt GDPR och Schrems).

Vid fragor kring bilder och bildrattigheter
kontakta: kommunikation@Ijusdal.se



Typografi trycksaker

Calibri

Calibri regular

abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaao(”., !:,)
01234567890ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAD

Adobe Garamond Pro

Adobe Garamond Pro regular

abcdefghijklmnopqrstuvxyzais(”.,'!:,)
0123456789ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAC

Typsnitt

For material som broschyrer, foldrar,
annonser etc. som ska tryckas eller publi-
ceras i tidningar, anvands Calibri och Adobe
Garamond Pro. Dessa typsnitt ar tydliga och
fungerar bra ihop med logotypen och den
ovriga grafiska profilen. Calibri finns i ett
flertal skarningar t.ex. Calibri italic, Calibri
bold och Calibri bold italic.

Adobe Garamond Pro fungerar bast i
I6pande text och ar precis som Times New
Roman lattlast och stilfullt.

Adobe Garamond Pro finns dven det i flera
olika skarningar t.ex. Adobe Garamond Pro
italic, Adobe Garamond Pro bold och
Adobe Garamond Pro bold italic. Calibri och
Adobe Garamond Pro ar inte standardtyp-
snitt i vara datorer utan anvands endast av
dem som arbetar i layoutprogram.

Storlek och grad pa typsnittet

Anvand en storlek som ar tydlig for lasaren.
Det ar béttre att 6ka antalet sidor, ha myck-
et luft och breda marginaler dn att minska
graden pa texten. Det Okar ldsbarheten.



Typografi kontorsdokument

Arial

Arial regular

abcdefghijklmnopqgrstuvwxyzaao(”., !:,)
01234567890ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO

Times New Roman

Times New Roman regular

abcdefghijklmnopqrstuvxyzaao(”.,'!:,)
0123456789 ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO

Typsnitt

For dokument och material som produce-
ras internt, distribueras digitalt eller delas
med andra myndigheter, foretag etc, an-
vands Times New Roman och Arial. Dessa
typsnitt ar standardtypsnitt som finns i alla
operativsystem och ordbehandlingspro-
gram. Detta borgar for att dokumentets
utseende inte férandras hos mottagaren.
Arial och Times New Roman ar de typsnitt
som anvands i kommunens dokumentmal-
lar. Pa intranatet finns mallar for brev och
tjansteskrivelser. Arial ar ett bra rubriktyp-
snitt och ar lattlast

aven i liten stil. Arial finns i fyra olika skar-
ningar. Times New Roman fungerar bast

i l6pande text och ar lattlast och stilfullt.
Times New Roman finns, liksom Arial, i fyra
skdrningar.

Storlek och grad pa typsnittet

Anvand en storlek som ar tydlig for lasaren.
Det ar béttre att 6ka antalet sidor, ha myck-
et luft och breda marginaler dn att minska
graden pa texten. Det Okar ldsbarheten.
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Samarrangemang & Sarprofilering

Tionse maximi, que am poem imusCi con plictur aut parunt am esecum.

Lorem Ipsum Lorem

Litiaspe ligenim iminven esecaep ereptatem repe et vo-
luptatem ut plique vide con re sin nimil iur, ulparibusa
sim ut quiatis saeperferum con cum resequiam, vella-
tus, in pro quaturem et od minveli ciminus apicia velit
a sequia di consed ea dolorepe et utectur? Ga. Et mo
ma nullic tempor accust voloreic te auditam, sam reium
solorpo rrovit lia nimilig enitataAperis re, et fugit ut ra
aut ad mo enis mosam, seribus vidempo rehenda aut
dolorat iostia conseque volorem de seque nis voloribus,

LJUSDALS a KOMMUN  NérLjus &

Exempel samarrangemang

Samarrangemang

Vi ska strava efter att beskriva samarrang-
emang i l6pande text hellre an att lagga
ihop logotyper for flera aktorer. | de fall
detta inte ar mojligt galler att reglerna i den
grafiska profilen vad géller farger, frizon och
minsta utrymme ska respekteras. Logoty-
pen ska placeras pa likvardig plats och ska
ha samma storlek som 6vriga logotyper.

Kommunens logotyp ska ses som varu-
markesskyddad. Det innebar bland annat
att verksamheter som inte tillhor Ljusdals
kommun inte far anvanda logotypen utan
kommunens tillstand.

Lorem Ipsum Lorem

Litiaspe ligenim iminven esecaep ereptatem repe et
voluptatem ut plique vide con re sin nimil iur, ulpari-
busa sim ut quiatis saeperferum con cum resequiam,
vellatus, in pro quaturem et od minveli ciminus api-
cia velit a sequia di consed ea dolorepe et utectur? Ga.
Et mo ma nullic tempor accust voloreic te auditam,
sam reium solorpo rrovit lia nimilig enitataAperis re,
et fugit ut ra aut ad mo enis mosam, seribus vidempo
rehenda aut dolorat iostia conseque volorem de se-
que nis voloribus, corecto dolorepel moles eum sam
si rectem cus repel moloriore et optur?

Andit hillut qui corum adis aut plignatis debitat em-
pore parum faccupt asperiasit harchillab iliquiamus
quia comnien ditiber spedisquunt.

Cupta platur mos aut faccus inventi uscitio blaborest,
evenis soluptatem eiciis aceraero ipsa

& SLOTTEGYMNASIET ~ LJUSDALS a KOMMUN

Ljusdials kommun

Exempel sérprofilering

Sarprofilering

Inom Ljusdals kommun finns verksamheter
som av olika skal kan behdva framtrada
under egen logotyp. Sarprofilering medfor
en 6verenskommelse med informationsen-
heten dar verksamheten forbinder sig att
genomfora profileringen professionellt.

For verksamheter med behov av sarprofile-
ring krdvs att det i t.ex. en trycksak tydligt
framgar att verksamheten ar en del av Ljus-
dals kommun. Chef for ESHU beslutar om
vilka som har mojlighet att framtrada under
egen logotyp.



Webb

LJUSDALS a KOMMUN

Utbildning & forskola Omsorg & stod Boende & miljo

)

En bygd med manga sidor

Nyfiken pa Ljusdal? LS om vad kemmunen haratt
erbjuda i olika avseenden.

Bemanningsenheten har flyttat
Bemanningsenheten fér Ljusdals kommuns omsorgsforvaltning
har bytt lokaler. Fran och med 5 juni ar det plan 3 i

<
|®

Naringsliv & arbete

ANE @O0

Ange sokord peo)

Samhalle & gator Uppleva & gora Kommun & politik

Besok oss

n Folj oss pa:
facebook.

Kontakt Blanketter Kommunhuset, Ljusdal, som galler.
07 jun 2018
5 i i ~ EVENEMANG |
S, P Gér skolavslutningen trevlig -
Iollotel edigajo Vill du vara med och géra skolavslutningen till en rolig och trygg KmMUNw
s KY upplevelse for ditt barn? Valkommen ut och "vandra" under de
'-Q-' /4 fervantade festkvallarna.
Synpunkter Felanmalan CZlun:2018 ANSLAGSTAVLA
Y Nya medborgare fran 21 lander Kommunens digitala
E} Efter det traditionella nationaldagsfirandet pa Hembygdsgarden i anslagstavla for justerade
- protokoll
Jour Protokoll Ljusdal onsdagen den & juni har kemmunen
medborgarskapsceremoni och fikastund i narbelagna
= A Folkparksserveringen.
ljusdal.se intranet.ljusdal.se

Ljusdals kommuns webbplats ska vara
utformad och strukturerad pa ett satt som
ar logiskt och anvandarvanligt. Vi ska folja
riktlinjer for tillganglighet dar det ar prak-
tiskt mojligt. Utformningen av webbplatsen
styrs huvudsakligen av stilmallar som ar
fastslagna av kommunikationsenheten.

Vid rubriksattning, lankning och dylikt ska
de installningar som finns tillgdngliga
anvandas.

Vid publicering av personuppgifter och bil-
der ska gallande svensk lagstiftning foljas.

Ljusdals kommuns intranat ska vara utfor-
mat och strukturerat pa ett satt som ar
logiskt och anvandarvanligt. Pa intrana-
tet bor vi folja riktlinjer for tillganglighet
eftersom det pa intranétet, till skillnad fran
ljusdal.se, inte ar ett krav utan en rekom-
mendation.

Utformningen av webbplatsen styrs huvud-
sakligen av stilmallar som éar fastslagna av
kommunikationsenheten. Vid rubriksatt-
ning, lankning och dylikt ska de installning-
ar som finns tillgéngliga anvandas.
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Mallar

Pa Ljusdals kommuns intranat finns fardiga

mallar for bland annat visitkort, brev och
presentationer. Mallarna ska anvindas i sa-
val intern som extern kommunikation.

LJUSDALS a KOMMUN

Ljusdals kommun
827 80 Ljusdal
0651-180 00



